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关于成立应急办公室的通知
各临床科室、职能处室：
为适应当前卫生应急管理工作的新形势，提升我院突发公共卫生事件、群发伤的等应急事件的处置能力，根据《中华人民共和国突发事件应对法》、《全国医疗机构卫生应急工作规范（试行）》以及《天津市医疗卫生应急质控标准》，结合我院应急工作特点，经院长办公会第三次会议研究决定，成立医院应急办公室，组成人员及工作职责如下：
一、组成人员
办公室主任： 唐兆贺 医务处
办公室成员： 李  静 护理部
             王  峪 急诊科
刘  莉 预防保健处
             朱晓鸥 设备科
             石  勇 供应科
李  欣 保卫处            
刘国强 物业管理科
             郑  彬 药学部
             汤月欣 院长办公室（宣传）
             梁  红 财务物价处（住院处）
             杨小明 医务处
办公室秘书： 杨小明（兼）
二、工作职责
1.在院突发公共卫生事件管理委员会和各领导小组的领导下，负责日常卫生应急工作，贯彻落实医院医疗卫生应急的各项决策和指令。
2.负责编制及修订医院各类突发事件卫生应急预案，制定卫生应急工作制度。
3.制定医院紧急医学救援队伍的队员选拔标准，组织开展队员选拔工作，并定期更新队员信息，组织队员定期轮换。
4.协调医院卫生应急所需药品、耗材、器械、设备等物资的储备及管理工作。
5.定期组织医院相关部门和紧急医学救援队伍开展卫生应急培训和演练，并对培训和演练效果进行考核评估。
6.接到上级指令后，按照本单位卫生应急工作预案和制度的相关要求，组织开展应急处置工作，制定具体工作方案，密切与相关部门的协调联络，收集汇总卫生应急相关信息并及时上报，处置结束后完成总结报告。
7.与上级卫生行政管理部门对接，完成其交办的其它任务。
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